
Er hatte eine große Plattensammlung
von Frank Sinatra.

Lasst uns zum Abschied
„MYWAY“ spielen.

Ne

www.raue-b

Neustadt (Dosse) · Bahnhofstraße 46d
Tel. 033970 13 288

Wusterhausen · Am Markt 7
Tel. 033979 15 882

www.raue-bestattungen.de

Astrologie
war ihre Leidenschaft.

Individuelle Trauerfeiern
mit Aszendent

„SEHR PERSÖNLICH“.

Wir suchen Dich!
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir

einen Automobilverkäufer (m/w/d).
Wenn wir Dein Interesse geweckt haben,

melde Dich bei uns!
Sende Deine Bewerbung schriftlich oder per Mail an:

An der B5, Nr. 3, 16866 Kyritz andre.lier@fuellgraf.vapn.de

Zur Verstärkung unseren Teams stellen wir ein:

einenKraftfahrer (LKW/Baumaschinen)

Mit folgenden Schwerpunkten:
Baumaschinentransporte per Tieflader
Ladekrandienste
Tankwagen fahren (ADR nicht Voraussetzung)

Wir erwarten Leistungsbereitschaft, Zuverlässigkeit und
Kundenorientiertheit. Es erwartet Sie ein dynamisches Team
in einem familiär geprägten Umfeld!

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter:

Zander Brennstoffe & Service KG
Am Bahnhof 3
16945 Halenbeck-Rohlsdorf
info@zander-brennstoffe.de;
Tel. 033986 / 50390

Beim Wasser- und Abwasserzweckverband Pritzwalk ist zum 01.06.2024 die Arbeits-
stelle einer

Sekretärin / Sachbearbeiterin (m/w/d)
in Vollzeit zu besetzen.

Das unbefristete Angestelltenverhältnis umfasst hauptsächlich folgende Aufgaben:

• Erledigung der im Sekretariat anfallenden Organisations- und Verwaltungsarbeiten,
Korrespondenzen, Telefondienst, Bearbeitung des Postein- und -ausgangs

• Empfang von Besuchern, Vorbereiten von Beratungen, Protokollführung
• Bearbeitung des betrieblichen Personalwesens, einschließlich der Weiterbildung und

arbeitsmedizinischen Betreuung, Führen der Personalakten und des Vorsorgekatas-
ters

• Organisation des turnusmäßigen Wasserzählerwechsels, der Ausleihe von Hydranten-
standrohren und des betrieblichen Auftragswesens

• Urlaubsplanung, Führen der Urlaubskartei
• Zuarbeit und Kontrolle von Daten für die Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie weitere

Zuarbeiten für den kaufmännischen Bereich
• Verwaltung einer Handkasse sowie einer Frankiermaschine
• Vorbereitung und Abrechnung von Dienstreisen
• Erstellen und Verwalten von Akten, Führen der Ablage und Administration der Unter-

lagen

Fachliche und personelle Anforderungen:
• abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, Fachkraft für

Büromanagement (m/w/d) oder in einem vergleichbaren (gern auch kaufmännischen)
Beruf

• mehrjährige Berufserfahrung möglichst in der öffentlichen oder allgemeinen Verwal-
tung

• sichere und anwendungsbereite EDV-Kenntnisse (MS Office)
• sehr gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift, sichere Rechtschreibkenntnisse
• ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit, freundliche Umgangsformen und

ein sicheres Auftreten sowie Verhandlungsgeschick, Zuverlässigkeit und Diskretion
• selbstständige, strukturierte und qualitätsorientierte Arbeitsweise

Die Vergütung erfolgt tarifgerecht nach dem TVöD. Es besteht eine flexible Arbeitszeitre-
gelung. Möglichkeiten zur Weiterqualifizierung werden angeboten. Eine bedarfsgerechte
Einarbeitung in die Aufgaben wird ausdrücklich zugesichert.

Wenn Sie an dieser Stelle interessiert sind, bewerben Sie sich bitte mit aussagefähigen
Unterlagen bis zum 15. März 2024, beim Wasser- und Abwasserzweckverband Pritzwalk,
Geschäftsführer Herrn Puls, Hainholzweg 65, 16928 Pritzwalk oder auf elektronischem
Weg an die info@wazvp.de.

gez.
im Auftrag
Puls
Geschäftsführer

Suchen Mitarbeiter (m/w/d)

für Verpackungsarbeiten
von März bis September
im Raum Altkreis Kyritz

Gern auch rüstige Rentner.
Telefonische Terminvereinbarung

Mo. – Fr. 9.00 – 14.00 Uhr
Tel. 0172/3 86 61 84

Wissen, was das Land
Brandenburg und
die Welt bewegt.

Meine News.
Mein neues Tablet.
Mein exklusiver Vorzugspreis.
Sichern Sie sich ein Tablet und die MAZ als E-Paper inklusiveMAZ+.

1188,,9900€€ mtl.

statt 44,90€ mtl.

Nur jetzt

Und so geht’s: QR-Code scannen
oder online bestellen unter

abo.MAZ-online.de/angebot24

IHR WOCHENSPIEGEL – IHRE REGION

SIE WOLLEN NICHTS

VERSÄUMEN?
...mit uns sind Sie immer dabei.

Wir beraten Sie gern zu einer Anzeige:

0331/28 40 404
anzeigen@wochenspiegel-brb.de

Neuer Job?
...unser stellenmarkt!

Inserieren Sie jetzt:

0331/2840404 WOCHENSPIEGEL-GRUSSANZEIGEN

PURES GLÜCK
VERSCHENKEN?
...mit unseren Familienanzeigen.

 Mit einer Vielzahl an
Gestaltungsmöglichkeiten –
in Farbe oder schwarz /weiß,
mit Foto oder Grafik, im
Rahmen Ihrer Wahl und vieles
mehr. Ihrer Kreativität sind
keine Grenzen gesetzt.

 Ein besonderes Geschenk
Grüßen Sie einen lieben Men-
schen, gratulieren Sie zu einem
Jubiläum oder bedanken Sie
sich einfach einmal.Wir beraten
Sie gern.

0331 / 28 40 404
anzeigen@wochenspiegel-brb.de

Bäcker oder Konditor gesucht für Neu$
eröffnung eines interessanten Projektes
im Raum Falkensee.
Interessante Arbeitszeit, gute Bezahlung,
Beteiligung möglich
0171/6507213

Wir suchen ab sofort zur Verstärkung
unseres Teams Monteure, Straßenwärter,
Mitarbeiter für Tief$, Schalungs$ und
Betonbau (m/w/d).
Wir bieten eine übertarifliche Vergütung
und Zuschläge
Führerschein Klasse B/BE/CE
(Qualifikation für Klasse CE möglich)
Verkehrstechnik Potsdam GmbH
Tel. 033200$50780
Mail: vtp$mail@t$online.de

Wittenberge: Wer reinigt bei Bedarf
unser pflegeleichtes Ferienhaus $keine
Vermietung$ (0 171) 7 749 123

Reinigungskraft für 5 Std./ Wöchentlich
im Rentnerhaushalt in Teetz gesucht.
Gute Bezahlung. (033 976) 50 544
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